A
BOLCSODEI DOLGOZOK DEMOKRATIKUS SZAKSZERVEZETE
(BDDSZ)

KIKULDETESI SZABALYZATA

a BDDSZ altal szervezett belfoldi és kulfoldi kiklildetések

szabalyozasara

Jelen szabalyzat hatalyos:

2026. oktober 15-t6l

A szabalyzatot elfogadta:
az Alapszervezeti Titkarok Tanacsa 2026. oktéber h6 14. napjan




Jelen szabalyzat a BDDSZ Orszagos Iroda altal szervezett, illetve jovahagyott belféldi és
kulfoldi utak modjat és koltségtéritését tartalmazza, célja, hogy biztositsa a belfoldi és
kulfoldi kiktldetésekkel kapcsolatos feladatok egységes, szabalyszer( végrehajtasanak

rendjét.

I. BELFOLDI KIKULDETES SZABALYAI

1.1. Belfoldi kikiildetés jogcime/célja lehet:

e BDDSZ altal szervezett rendezvényeken valo részvétel,

o szakszervezeti tagokkal valé kapcsolattartas, tagszervezés

e aBDDSZ oktatasi tevékenységéhez kapcsolddoé oktatdi feladatok teljesitése

e partner szakszervezet, szovetség, szervezet rendezvényeire térténd meghivas,

e konferenciakon, képzéseken, szeminariumokon valé részvétel,

e vezet6i talalkozdk, egyeztetések, kétoldalu kapcsolatok kialakitdsa vagy
fejlesztése,

e projektekbdl fakadé kotelezettségek teljesitése,

e minden mas olyan rendezvény vagy talalkozé, amelyet az elndk és/vagy az Ugyvivé

Testlilet a BDDSZ szempontjabdl hasznosnak itél meg.

1.2 Utikoltség térités szabalyai

Egyéni utazas esetén fészabaly szerint az utazds madjatdl fliggetlenul: a rendezvény
helyszine és a kikuldott lakhelye kozotti, legrovidebb udtvonal szerinti, k6zdsségi
kozlekedési eszkdz (vonat, tavolsagi autdbusz) igénybevételi koltsége (menetjegy)

szamolhato el.

1.2.1. Szakszervezeti célokhoz kapcsolddé feladatok esetén

1.2.1.1. K6zosségi kozlekedési eszko6zok hasznélata

A kiklldott egyéni utazasa esetén a rendezvény helyszine és a kikuldott lakhelye kozotti
kozosségi kozlekedési eszkdz (vonat, tavolsagi autdbusz) igénybevételi koltsége
szamolhaté el (a kikuldott nevére kiallitott szamla ellenében csak 2. osztalyu vonatjegy,
IC-pdtjegy, helykdzi autdbuszjegy ara, illetve indokolt BKV-jegy hasznalata). Az
utikoltség térités kikuldetési rendelvényen szamolhaté el az Orszagos Iroda felé a

megfeleld bizonylatokat mellékelve.



1.2.1.2.Sajat tulajdonu gépjarmd hasznalata

Amennyiben a kozosségi kozlekedési eszkdzzel torténd utazds a rendezvény jellege,
idépontja, id6tartama, helyszine miatt nem célszerl, vagy tobb f6 utazik egyutt
ugyanarra a rendezvényre, abban az esetben magantulajdonu személygépkocsit is

igénybe lehet venni utazasra.

a) Azelszamolas feltételei:
- A sajat gépkocsi Uzemi célu hasznalata kikuldetési rendelvény alapjan
torténhet.

- Az utazas szakszervezeti feladathoz kapcsolédik.

- A gépjarmi megfelel a sajat gépkocsi feltételeinek.
- A megtett ut és kilométer igazolhaté.

- Az elszamolas megfeleléen dokumentalt.

b) Sajat gépkocsinak tekinthet6:
- A kikuldott nevén lévé jarmG (melyet a kdzlekedési hatdsag altal kiadott
forgalmi engedély- masolataval kell igazolni.)
- Kikuldott kozeli hozzatartozoja (hazas/élettars, szul, gyermek) nevén lévd
gépjarmu
Nem mindésul sajat gépkocsinak (és igy kiklildetés nem szamolhatd el ra):

- tavolabbi rokon (testvér, nagyszulé, apds/anyds, unokatestvér, stb.), barat
nevén lévo gépjarmda

- cégauto

c) Utvonal és kilométer igazolasa

A kiklldetési rendelvényen megallapithaténak kell lennie: indulasi hely, érkezési
hely, utazas célja, megtett kilométer.

A gépkocsi elszamolas az indulds és az érkezési cim kozotti legrovidebb Utvonalra
vonatkozéan lehetséges. Indokolatlan keruléutat, vagy nem az 1.1. pontban
felsorolt valamelyik érdekképviseleti célu, pl.: kdztes, vagy harmadik helyszinre
valé utazas koltségét nem lehet elszamolni.

A megtett kilométer valddisagat a BDDSZ Orszagos Iroda utvonaltervez6
hasznalataval ellenérzi. Ha az utvonaltervezd altal kalkulalt kilométer jelentésen
eltér a kiktildott altal leadottdl, indokolas kérhetd. Az indokolas megtagadasa, vagy
jelent8s indokolatlan kerliléut hasznalata esetén a gépkocsi elszamolas helyett,
tomegkozlekedés szerinti jegyar téritését biztositjuk.



1.2.1.3. Egyéb gépjarmlvek hasznalata

a) Helyi tomegkozlekedési eszkdz

Amennyiben a kiklldott tavolsagi kozosségi kozlekedési eszkozzel utazik
(vonat, tavolsagi autébusz), a rendezvény helyszinére utazashoz
szlUikséges, indokolt helyi kozlekedési jegy (pl. BKV jegy) elszamolhaté.
Ezt a kiklldetési rendelvényen fel kell tuntetni és a dokumentaciéhoz

csatolni.

b) Taxi
Fbészabaly szerint a Taxival torténé utazas nem terithetd kivéve, ha a
feladat ellatasahoz nélkulozhetetlen (pl. kifejezetten nehezen
megkozelithetd helyszin, idébeli szoros korlat, eszk6zdk szallitasa) a
taxival torténd utazas. Ennek koltsége BDDSZ névre széléo szamla

ellenében elszdmolhaté a kiklildetési rendelvényen.

c) Parkolas:
Feladatellatashoz kapcsoldédd és indokolt esetben, sajat gépkocsival
torténd utazas esetén a rendezvény idétartama alatt torténé parkolas,
parkolasi bizonylattal vagy szamlaval igazolt dija elszamolhaté a

kiktildetési rendelvényen.

d) Autdpalya matrica
A sajat gépkocsival torténd utazas esetén -feladathoz kapcsoldédo és
indokolt esetben- sajat gépkocsira vasarolt autdpalya-matrica
szamlaval igazolt, id6aranyos koltsége elszamolhaté. A matrica
vasarldsakor a gazdasagossagot figyelembe kell venni. (pl. egy
tobbnapos rendezvény esetén tobbnapos autdopalya-matrica, és nem

kétszer egynapos matrica vasarldsa az indokolt.)

Kulonleges, egyedi utazasi igény esetén az elndk jovahagyasa szukséges. Az
elnok kiklildetése esetén a jovahagyast az elnok felett munkaltatéi jogot

gyakorlé Ugyvivé Testiileti tagja latja el.

1.2.1.4. Szallasdij

Olyan belfoldi rendezvényen valé egyéni részvétel esetén, amennyiben azt a
rendezvény id6tartama, kezdése vagy helyszinének megkozelithetésége
indokolja -az elndk elézetes jovahagyasaval- a rendezvény idejére
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szallaskoltség is elszamolhaté. A szallasdij koltséghozzajarulas Osszege a

szallasdijrol

kiallitott szamla brutté ellenértéke (brutté

szallasdij+idegenforgalmi adé Osszege), de maximum 12.000 Ft/é;].

Kényelmi/csaladi hosszabbitas nem szamolhaté el.

1.2.2. Oktatasi tevékenységhez kapcsolodé feladatok esetén

A BDDSZ altal szervezett oktatasok, tanfolyamok esetében az oktatoék,

szervez8k szamara a rendezvény helyszine és a kikuldott lakhelye kozotti

kozlekedési eszkoz igénybevételi koltsége szamolhato el a kovetkez6k szerint:

a) utikoltség-térités:

1. Budapest kozigazgatasi hataran beliil tartott képzés esetén csak a

vidéki lakohellyel rendelkezé kikuldott (oktatd, szervezd) részére

lehet utikoltség-téritést elszamolni.

2. Vidéken tartott képzés esetén:

sajat tulajdonu gépkocsi hasznalat esetén kikuldetési
rendelvény alapjan szamitott Utikoltségtérités (a NAV altal
elszamolhatd modon, illetve autépalya-matrica idéaranyos
része), de maximum 12.000 Ft utikoltség-hozzajarulas (oda-
vissza Utra 6sszesen) fizethetd ki.

vonat, tavolsagi autdbusz esetén: 2. osztalyu vonatjegy (és IC
potjegy), és autdébuszjegy ara a kikuldott nevére kiallitott
szamla ellenében, de maximum 12.000 Ft uatikoltség-

hozzajarulas (oda-vissza Utra 6sszesen) fizethetd ki.

b) szallaskoltseg-térités: vidéken tartott képzés esetén - indokolt esetben a

csak az oktatéi/szervezdi feladatok ellatasa idejére- az oktatok/szervezdk

részére

szallasdij-koltséghozzajarulas is fizethet6. A szallasdij

koltséghozzajarulas oOsszege a szallasdijrél kiallitott szamla brutté

ellenértéke (brutté szallasdij+idegenforgalmi adé 6sszege), de maximum
12.000 Ft/éj.



1.3. Az elszamolas alapbizonylatai és az ahhoz csatolandé dokumentumok

1.3.1. Alapbizonylatok

a) Szamla eredeti példanya vagy e-szamla letolthet6 példanya

A szamlat a BDDSZ vagy a kiklldott sajat nevére kell kérni.

Kozlekedési eszkoz tipusa Kinek a nevére sz6l a szamla
vonat, tavolsagi autébusz a kikuldott sajat nevére
helykozi kozlekedési jegy (pl. a kikuldott sajat nevére
BKV jegy)
taxi BDDSZ nevére sz6l6 szamla
parkolas amennyiben megoldhato, a

BDDSZ nevére sz6l6 szamla

autopalya-matrica a kikuldott sajat nevére, a sajat

gépkocsi rendszamaval

szallasdij a BDDSZ nevére szolo szamla

Ezen kivil a szamla mellékleteként a szamlan szerepld szolgaltatas (aru)

részletezését szolgalod egyéb bizonylat pl. menetjegyek, parkolojegy.

b) Kikiildetési rendelvény, ahol Kikuldéként a BDDSZ-t kell megjelolni, fel kell tuntetni
a kikuldott (az igénybe vevd) nevét, lakcimét, sziletési adatait, anyja nevét,
addazonosito jelét, a gépjarm( rendszamat, tipusat, az Uzemanyag felhasznalast. A
kiklldetés adatainal megkell jelolni a kikuldetés kezdetét, végét, a kiklildetés utvonalat,
céljat. A kikluildetési rendelvényen a NAV altal kozolt Gzemanyag egységar alapjan, az
alapnorma vagy lokettérfogatnak megfeleléen szamitott lUzemanyag koltséget és
kilométerenként 15 Ft amortizaciot lehet elszamolni. A kikuldetési rendelvény

sorszamozott dokumentum.

Ezeken felul a kikuldetési rendelvényen szerepelhet az utazashoz indokoltan
kapcsolédo egyéb elszamolhatd, szamlaval igazolt koltség:

- helyi utazasijegy

- taxi

- parkolas

- autépalya-matrica

- szallas
Tankolasi szamla nem elszamolhatd.
A kiklldetési rendelvény-mintakat az 1. és 2.sz. melléklet tartalmazza.
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c) Forgalmi engedély, kotelezé biztositas masolata gépjarm(koltség
elszamoldsa esetén. Csak sajat tulajdonu vagy kozvetlen hozzatartozé

tulajdonaban lév6 gépjarmu tizemanyagkoltsége szamolhato el.



Il. KULFOLDI KIKULDETES SZABALYAI

2.1. Nemzetkozi kiutazas jogcime/ célja lehet:

° a fogaddé szakszervezet, szoOvetség, szervezet rendezvényeire
torténé meghivas,
° konferencidkon, képzéseken, szeminariumokon valé részvétel,

. tagsaggal jard kotelezettségek teljesitése (pl. EPSU, ETUC, ETUC
Youth Committee, ETUI, stb.),

° vezetditalalkozok, egyeztetések, kétoldalu kapcsolatok kialakitasa
vagy fejlesztése,

° projektekbdl fakado kotelezettségek teljesitése,

° minden mas olyan rendezvény vagy talalkozo, amelyet az elnok

és/vagy az Ugyvivé Testiilet a BDDSZ szempontjabél hasznosnak itél meg.

2.2. A kiutazéok létszama

Az elndk a meghivd, a kiutazas célja alapjan tesz javaslatot a kiutazok
létszamara, személyére. Az elnok kikildetése esetén a felette munkaltatdi jogot

gyakorlé Ugyvivé Testiileti tag jovahagydsa sziikséges.

2.3. A kiutazas médja

A kiutazds moadjara az elnok tesz ajanlast a kiutazas helyszine, a kiutazdk
létszama és az elvégzett koltségkalkulacido alapjan. Ennek megfeleléen
repulégép hasznalata (csak turistaosztalyon) csak indokolt esetben — 400 km-t
meghaladé tavolsag esetén — lehetséges, a kiutazasoknal elényben kell

részesiteni az auto-, illetve vonatkozlekedést (II. osztaly).

2.4. A kiutazas idotartama

Az elndk a meghivo és a kiutazas modja alapjan tesz ajanlast a ki- és hazautazas

idépontjaira.

2.5. Napidij és dologi koltség

A napidij 6sszegére a pénzugyi lgyintéz6é a meghivo, illetve a ki- és hazautazas
idépontjai alapjan tesz ajanlast az elnok felé jovahagyasra. Ennek kiszamitasa az

alabbiak szerint torténik:



o Azideiglenes kulfoldi kikildetést teljesité munkavallald napidija megkezdett
naptari naponként 60 eurd, illetve ennek megfeleld 6sszeg MNB napi hivatalos
deviza arfolyamon szamolva, magyar forintban.

A teljes napidij (60 eurd), 12 6ranal kevesebb kinn tartézkodas esetén -50% (30
euro)

- ha nincs biztositva ellatas, akkor 100%-a napidij,
- egy f6étkezés esetén— 30%, igy a napidijra 70%-a marad (42 eurd)
- két féétkezés esetén— 60 %, igy a napidijra 40%-a marad (24 eurd)

o A napidij kifizetésére a jogosultak bankszamlaira torténé atutalassal kerul sor,
melynek oOsszege az MNB napi hivatalos deviza arfolyaman keral
megallapitasra.

A dologi koltség 6sszegére a pénzlgyi lUigyintéz6 a kint toltott idd, a meghivd és a
varhato koltségek alapjan tesz ajanlast az elnoknek. Elszamolni a szamlaval igazolt

o szallassal,
o utazassal (beleértve a helyi kozlekedést),
o reprezentacioval

kapcsolatos koltségeket lehet.

A dologi koltség kifizetése torténhet elére utalassal, bankkartyas fizetéssel, vagy
készpénzben (forintban és euréban) kiadott koltségként utélagos elszamolasra.

Amennyiben az utazas sajat szemeélygépkocsival torténik, a NAV altal kozzétett, a
targyhdnapban a fogyasztdsi norma szerinti Uzemanyagkoltség-elszamolassal
kapcsolatosan alkalmazhatd Uzemanyagar, valamint 15 Ft / km amortizacios koltség
kikuldetésirendelvény alapjan a hazaérkezést kovetéen torténik. Az utazassal felmeruld
Uthasznalati dijakat a dologi koltség terhére lehet elszamolni szamla, illetve bizonylat
ellenében. Sajat gépkocsival torténd kiutazas esetén érvényes kotelez6-

felelésségbiztositast igazold nemzetkdzi zoldkartya kivaltasa kotelezd.

A kapott szdmlakkal, illetve az utdlagos elszamolasra felvett dologi koltségekkel az
hazautazast kéveté 15 napon belul el kell szamolnia a kikuldott személynek vagy

csoportos utazas esetén a delegacio vezetbjének a pénzugyi munkatarsnal.

2.6. Addzas

A felvett napidij utan személyi jovedelemadod-eléleg megfizetésének kotelezettsége
keletkezik a kiutazénak. Az érvényes jogszabalyi el6irasok alapjan a napidij 30 %-a,
maximum 15 euro adémentes. A fennmaradd addkoteles részbél addelbleget kell

vonnia a kifizetének. Az addeléleg megallapitasanal a napidij kifizetésének napjan



érvényes MNB arfolyamot kell hasznalni. Amennyiben a kiutazé a napidijarél lemond,
errél el6zetesen nyilatkozik. A kiutazé a szamfejtett, addval csokkentett (nettd) napidijat

kapja meg bankszamlajara atutalassal.

Az érvényes jogszabalyok alapjan a kiutazé 6naddzéva valik, melyhez a targyévet kovetd

januar 31. napjaig a szakszervezet jovedelemigazolast ad ki.

2.7. Biztositas

A BDDSZ a kiutazas idejére — a bekért adatok alapjan — utasbiztositast kot a kiutazo
személy(ek)re.

2.8.Utijelentés

Minden kulfoldi utazasrol hazatérd kiklildottnek maximum 2 héten beldl Gti jelentést
kell készitenie és az elndk részére at kell adnia, aki gondoskodik annak

hasznositasarol, az abbodl ered6 esetleges tovabbi tennivaldk utemezésérél.

Kikluldott az utazason valo részvételéhez kapcsolddd Adatvédelmi nyilatkozatok
alairasaval hozzajarul az altala készitett beszamoldnak, ill. az utazassal kapcsolatos
egyéb dokumentacidknak, fényképeknek a BDDSZ honlapjan torténd

megjelenitéséhez és egyéb felliletein torténd megosztasahoz.
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1.sz.melléklet: Kiktildetési rendelvény sajat gépkocsival térténd kiklldetéshez

202....

Belftldi kikildetési rendelvény és kiltségelszamolas (gépkocsi)

honap

Neve:
Cime:

Balcsodei Dolgozok Demokratikus Szakszervezete
1051 Budapest, Nador utca 32.
Addszama: 19021856-1-41

Kikiildott

Meye:

Lakcime:
Addazonosito jele:
Sziil.ideje, helye:
Anyja newve:

Gépjarmi rendszama:

I'_.:Izemanl_.r. norma (LA100 km)
Uzemanyag tipusa:

cm3:

Gépjarmil tipusa:

APEH Uzemanyag egységar (FtiL)

A kikiildetés, kiilszolgalat Futis.- utazasi ktg térités
'§ teljesit- i . o
. - - . mény zemanyag | Fenntartasi
‘3 Kezdete Vege Utvonal / Oda-vissza Partner/Esemeny fkmi] iy icilioa sohyy R
1
2
3
Osszesan:
Kifizetendd: OFt

A kikiildetes sziksegesseget igazolom, kifizetheto:

Datum: .

|Kerekitve:

A kiltsegelszamolas vegosszeget felvettem:

D s
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2.sz.melléklet: Kikildetési rendelvény k6z6sségi kbzlekedéssel torténd kikiildetéshez

Belfdldi kikiildetési rendelvény és kiltségelszamolas (vonat, autobusz)
20200 U 17,113

|Kikii[-cl6 Kikiildott
Neve: Balcsodei Dolgozok Demokratikus Szakszervezete Newve:
Cime: 1051 Budapest, Mador utca 32. Lakcime:
Adoszama: 19021856-1-41 Addazonosito jele:
Szilideje, helye:
Anyja neve:

A kikiildetes
L ] O L S LR P P L T e
L= OSSR

Indulas Erkezés Idopont L .

s - Kozlekedesi | o asi koltség

Honnan Hova honap nap eszkoz
1
2
Gk
4.

O=szesen:
Melickletek:,
db utazasi jegy

A kikilldetés sriksegesseget igarolom, kifizethetd: A kiltsegelsramolas vegossreget felvetiem:
Dby o oo e 1 T e P PR

kikiildd Kikiildott
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