ADATLAP allas kozzétételéhez

Munkaltaté neve: JOZSEFVAROSI EGYESITETT BOLCSODEK

cime: 1082 BUDAPEST, BAROSS UTCA 112.

telefonszama: +36/1-210-9188

e-mail cime: munkaugy@bolcsode-bp08.hu

Az allaslehetéséggel kapcsolatban érdeklédni lehet (név, telefon):
RACZ EVA, BERECZKINE SZABO ZITA +36/1-2109188

A meghirdetett munkakor elnevezése:
MUNKAUGYI UGYINTEZO

Foglalkoztatas jellege (Kérjlik, alahtzassal, illetve szam megadassal jel6ljon):
- Hatérozatlan idére / Hatarozott idére sz616 kinevezés/szerz&dés
- Teljes munkaid&s (8 6rds) / Részmunkaidés ...... oras allas

A munkavégzés helye (azt a telephely cimet adja meg, ahol a munkavégzés fog térténni):
1082 BUDAPEST, BAROSS UTCA 112.

A munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok, feladatok:

Teljes korli munkalgyi feladatok ellatasa: Be és kiléptetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.
Kézalkalmazotti alapnyilvantartdsok vezetése, tavollétek és mozgobérek készitése, jelentése.
Jelenléti ivek elkészitése, szabadsagkartonok és témbok naprakész vezetése. Magyar Allamkincstar
felé kuldott dokumentacio szkennelése, feltoltése e-adatra. Statisztikak, analitikak elkészitése (Excel,
Word).

Jogallas, illetmény, juttatas:

Palyazati feltételek:

Kozépfoku végzetség

Kozép vagy felséfoku szakiranyu végzettség
Bintetlen eléélet

Cselekvéképesség

Magyar allampolgarsag

Erkolcsi bizonyitvany

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

Onallésag

Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznélata

Digitalis és IKT kompetenciak

Munkabiras

Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felelésségvallalas az elvégzett munka minéségéért

Elvart kompetenciak, készségek:

A munkakor betoltésének tervezett idépontja: )
2026. év. MARCIUS hé 21 nap

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél sz6l6 nyilatkozatat,
hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggésben
szlUkséges kezeléséhez hozzajarul.

Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

Végzettséget/ képzettséget igazold okirat(ok) masolata

A palyazat benyujtasanak helye, hatarideje, és moédja:
2026.03.15. napjaig a munkaugy@bolcsode-bp08.hu e-mail cimen keresztul.



mailto:munkaugy@bolcsode-bp08.hu
mailto:munkaugy@bolcsode-bp08.hu

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:
Az elbiralast kovetéen azonnal betolthet6.

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2026.03.18

*A feltéltétt adatok délt betiivel és bordd szinnel jelennek meg.



