ADATLAP allas kozzétételéhez

Munkaltaté neve: Kébanyai Egyesitett Blcs6dék

cime: 1102 Budapest, Allomés u. 2.

telefonszama: 06-1-260-2139

e-mail cime: allas@kobanyaibolcsodek.hu

Az allaslehetéséggel kapcsolatban érdeklddni lehet (név, telefon): Thuréczy Doéra,
06-1-260-2139

A meghirdetett munkakor elnevezése:
munkadigyi ligyintézé

Foglalkoztatas jellege (Kérjlk, aldhuzassal, illetve szdm megaddassal jeldljon):
- Hatarozatlan idére / Hatarozott idére sz616 kinevezés/szerz6dés
- Teljes munkaidds (8 6ras) / Részmunkaidés ...... oras allas

A munkavégzés helye:
Budapest, X. kerlilet

A munkakor betoltdje altal ellatandoé feladatkorok, feladatok:

Ha szeretnél egy fiatalos csapat tagja lenni, kelléen motivalt, lelkes, kitarté vagy és szeretsz
emberekkel foglalkozni, akkor jelentkezz hozzank a K6banyai Egyesitett Bélcsédékhez
munkadigyi lgyintézének.

Feladatok:

- Munkaviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos munkaligyi feladatok
elvégzése.

- Tavollét és valtozobér feladasa.

- Adatszolgaltatas az Egyesitett B6lcs6dék intézményvezetbje részére.

- Szabadsagok nyilvantartasa, ellenérzése.

- Munkavallalok személyi iratainak nyilvantartasa.

- Munkaidé-nyilvantartas ellenérzése, javitasa, egyeztetése, dokumentalasa.

- Munkavallaloi bérek, rendszeres és nem rendszeres jarandosagok régzitése, dokumentacio
elkészitése.

Jogallas, illetmény, juttatas:
Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kbzalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi
XXXIII. tbrvény, valamint az allasinterju soran megbeszéltek az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Minimum kézépiskola/gimndzium, munka és személyiigyi vagy TB ligyintézGi
végzettség/képesités.

A KIT és az Mit. rendelkezéseinek naprakész ismerete.

Munkaligy teriileten legaldbb 3-5 év szakmai tapasztalat.

Munkakér betdltésének feltétele:

Erkélcsi bizonyitvdny.

Foglalkozds egészségligyi alkalmassdg.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
Elényt jelent a féiskolai végzettség.

Elvart kompetenciak, készségek: -
Az MS Office (irodai alkalmazdsok) felhaszndldi szintii ismerete.
KIRA rendszer felhaszndldi szint(i ismerete.

A munkakor betoltésének tervezett idépontja:
Palyazat elbiralasat kbvetben

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
Motivacios levél.

Szakmai 6néletrajz.

Iskolai végzettséget igazold bizonyitvanyok, oklevelek.

A palyazat benyujtasanak helye, hatarideje, és modja:

Benyujtas hatarideje: 2024. szeptember 27.

Palyazatot az alabbi email és postai cimre varjuk: allas@kobanyaibolcsodek.hu
1102 Budapest, Allomas u. 2.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:
Benyujtott iratok alapjan kivalasztas, majd el6re egyeztettet id6pontban térténé személyes
meghallgatas utan elbiralas

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2024. oktober 4.




