
ADATLAP állás közzétételéhez 

Munkáltató neve: Terézvárosi Egyesített Bölcsődék 
 
címe: 1068 Bp., Dózsa György út 104. 
telefonszáma: 061-302-17-47 
e-mail címe: bp6bolcs@gmail.com 
Az álláslehetőséggel kapcsolatban érdeklődni lehet (név, telefon):  
Horváth Zoltánné 
061-302-17-47 (7-14 óra között) 

 
A meghirdetett munkakör elnevezése (pl.: kisgyermeknevelő, élelmezésvezető, stb.): 

Munkaügyi ügyintéző 
 

Foglalkoztatás jellege (Kérjük, aláhúzással, illetve szám megadással jelöljön): 
- Határozatlan időre / Határozott időre szóló kinevezés/szerződés 
- Teljes munkaidős (8 órás) / Részmunkaidős ……  órás állás 

 
A munkavégzés helye (azt a telephely címet adja meg, ahol a munkavégzés fog történni): 
1068 Bp., Dózsa György út 104. 
 
A munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök, feladatok: 
Munkaviszony létesítésével, megszüntetésével kapcsolatos feladatok ellátása. Létszám-és 
bérnyilvántartás vezetése. Távolmaradás jelentése. Nem rendszeres kifizetések számfejtése. A MÁK 
program rendszerében történő munkavégzés. Havi bérfeladás készítése. A munkakörhöz kapcsolódó 
egyéb feladatok ellátása és nyilvántartások vezetése.  
Jogállás, illetmény, juttatás: 
Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a Közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi 
XXXIII. Tv. Rendelkezései az irányadók. 
Pályázati feltételek: 
OKJ-s szakképesítés vagy felsőfokú szakképesítés, bér-és munkaügyi végzettség. 
 
A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 
Költségvetési intézménynél szerzett munkaügyi gyakorlat, legalább 1-3 év szakmai tapasztalat. 

Elvárt kompetenciák, készségek: 
Felhasználói szintű MS Windows ismeret, önálló pontos munkavégzés, megbízhatóság, jó 
együttműködő készség. 

A munkakör betöltésének tervezett időpontja: 
                                     Azonnali hatállyal 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 
Szakmai önéletrajz, szakképzettséget igazoló oklevél másolata, pozitív elbírálás esetén 3 
hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány. 

A pályázat benyújtásának helye, határideje, és módja: 
- Postai úton: Terézvárosi Egyesített Bölcsődék 1068 Bp., Dózsa György út 104. A borítékra 
kérem ráírni a munkakör megnevezését: munkaügyi ügyintéző. 
- Elektronikus úton: bp6bolcs@gmail.com e-mail címre. 

A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje: 
 
 

A pályázat elbírálásának határideje:  
 
 
*A feltöltött adatok dőlt betűvel és bordó színnel  jelennek meg. 

mailto:bp6bolcs@gmail.com

