ADATLAP
adminisztrator (munkaiigyi)

megiiresedett 4llas kozzétételéhez

Munkaltaté neve, cime:
Jozsetvarosi Egyesitett Bolcs6dék
1082 Budapest, Baross u.112.

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidd, hatdrozott idétartam

A munkavégzés helye:
Budapest VIII. keriilet, Baross u.112.

A munkakor betoltoje altal ellatando feladatkorok, feladatok:

A jogszabalyi el6irdsok alapjdn a kozalkalmazotti (Kjt., Nkt.) és kozfoglalkoztatotti (Mt.)
A munkavéllal6k személyi anyagdnak kezelése, munkaltatéi igazoldsok eldkészitése,
munkaiigyi nyilvantartasok, analitikdk vezetése, munkakori leirdsok készitése. Szabadsag
nyilvantartds vezetése, tavollétek, tippénzes papirok rogzitése a KIRA programban.

Jogallas, illetmény, juttatas:
Az illetmény megallapitdsara és juttatdsokra az 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az
irdnyadok.

Palyazati feltételek:
- érettségi,
- magyar allampolgérsag, biintetlen el6élet, cselekvoképesség

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
- kozépfokud munkaiigyi szakképesités, személyligyi ligyintézd vagy TB iigyintézd,
- 1-3 éves kozszféraban eltoltott gyakorlat,
- Kira program teljes korli ismerete.

Elvart kompetenciak:

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Fényképes szakmai 6néletrajz

Végzettséget, szakképzettséget igazol6 dokumentumok mésolata

Sikeres palyédzat esetén 90 napndl nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

Hozz4ajarul6 nyilatkozat a palyazati anyagdban foglalt személyes adatainak a palydazati
eljarassal osszefiiggd kezeléséhez.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palydzatok elbirdldsat kovetden azonnal betolthetd

A palyazat benyijtasanak helye, hatarideje, és modja:
Elektronikus uton Both Brigitta és Kis Katalin részére a munkaugy @bolcsode-bp08.hu e-
mail cimen keresztiil 2022.februér 28. napjaig

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

2022. marcius 2.




