Adminisztrator_JEB

Munkaltaté neve: Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsodék

cime: 1083. Budapest, Szigetvari u. 1.
telefonszama:+36-1/210-9188

e-mail cime: munkaugy@bolcsode-bp08.hu

Az allaslehetéséggel kapcsolatban érdeklédni lehet (név, telefon):

A meghirdetett munkakor elnevezése
Adminisztrator

Foglalkoztatas jellege:
- Hatérozatlan idére / Hatarozott idére sz616 kinevezés/szerz6dés
- Teljes munkaid&s (8 6ras) / Részmunkaidés ...... oras allas

A munkavégzés helye:
1083 Budapest, Szigetvdri u.1

A munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok, feladatok:
Adminisztrdcids feladatok elldtdsa, internetes feliiletek kezelése, iktatds, levelek, statisztikdk,
intézményi dokumentumok, kimutatdsok el6készitése. Egyiittmiikddés a tagintézményekkel.

Jogallas, illetmény, juttatas:
Az illetmény megallapitasa és a juttatasokra a Kézalkalmazottak jogallasarél szé6lo
1992.évi XXXIII. torvény rendelkezései az iranyadoéak.

Palyazati feltételek:
- Kézépfoku képesités, Kozépiskola/gimndzium,
- Gyakorlott szintli MS Office (irodai alkalmazdsok),
- magyar dllampolgdrsdg, blintetlen elGélet, cselekvéképesség,
-  ECDL

A palyazat elbiralasanal el6nyt jelent:

Elvart kompetenciak, készségek:

A munkakor betoltésének tervezett idépontja:

A munkakér a palyazatok elbiralasat kbvetéen azonnal betéltheté.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
- Fényképes szakmai 6néletrajz
- Iskolai végzettséget, szakképzettséget igazolo dokumentumok fénymasolata
- Sikeres palyazat esetén harom hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany
- Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat anyagaban foglalt személyes adatainak

kezeléséhez hozzdjarul és a palyazat elbiralasdaban résztvevék a palyazati anyagot

megismerhetik.

A palyazat benyujtasanak helye, hatarideje, és modja:

2020. december 4.

Elektronikus uton Both Brigitta részére a munkaugy@bolcsode-bp08.hu E-mail cimen

keresztiil.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2020. december 11.

*A feltoltott adatok délt betiivel és bordd szinnel jelennek meg.
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