munkaiigyi ligyintézé JEB

Munkaltaté neve, cime:
Jozsetvarosi Egyesitett Bolcsddék
1083 Budapest, Szigetvari u. 1.

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidd

Munkakor megnevezése: munkaiigyi iigyintézo

A munkavégzés helye:
Budapest VIII. kertilet, Szigetvari utca 1.

A munkakér betoltéje altal ellatandé feladatkorok, feladatok:

A jogszabalyi el6irasok alapjan a kozalkalmazotti (Kjt., Nkt.) és kozfoglalkoztatotti (Mt.)
jogviszony, valamint tanuldszerzédések létesitésével, meghosszabbitasaval,

atsorolasaval és megsziintetésével kapcsolatos teenddk ellatasa. A munkavallalok
személyi anyagénak kezelése, munkaltatoi igazolasok el6készitése, munkatigyi
nyilvantartasok, analitikak vezetése, munkakori leirdsok készitése. Szabadsag
nyilvantartas vezetése, tavollétek, mozgd bérek, nem rendszeres kifizetések

szamfejtése a KIRA programban.

Jogallas, illetmény, juttatas:
Az illetmény megallapitasara és juttatasokra az 1992. évi XXXIII. torvény rendelkezései az
iranyadok.

Palyazati feltételek:
- emelt szintl szakképesités, személyligyi ligyintéz6 vagy TB ligyintézo,
- magyar allampolgarsag, biintetlen eléélet, cselekvOképesség

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
- felsofoku képesités

Elvart kompetenciak:

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Fényképes szakmai 6néletrajz

Végzettséget, szakképzettséget igazold dokumentumok masolata

Sikeres palyazat esetén 90 napnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

Hozzajaruld nyilatkozat a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 0sszefiiggd kezeléséhez.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd

A palyazat benyijtasanak helye, hatarideje, és médja:
Elektronikus uton Both Brigitta részére a munkaugy@bolcsode-bp08.hu e-mail cimen
keresztiil 2020. oktober 28. napjaig

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2020. oktober 30.
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