A Szocialis Agazati Erdekegyezteté Forum
UGYRENDJE

Az Emberi Er6forrasok Minisztériuma a Kézalkalmazottak jogéllasardl sz6lé 1992. évi
XXXIIL tv. 6. §. alapjan a szocidlis 4gazatban a munkaligyi kapcsolatokat és az dgazatban
foglalkoztatottak jogviszonyat érintd, dgazati jelentdségli kérdések minél szélesebb
korben valé6 megvitatdsa érdekében mikodteti a szocidlis agazati érdekegyeztetd
férumot, melynek ligyrendjét az alabbiak szerint allapitja meg:

1) Az érdekegyeztetd féorum neve: Szocidlis Agazati Erdekegyeztet6 Férum, roviditve
SZAEF.
A SZAEF-ben a miniszter:

2)

a)

b)

g)

véleményezteti az dgazatban foglalkoztatottak foglalkoztatasat érintd, orszagos,
dgazati szintli javaslatokat és dontéseket, valamint az d&gazatot érintd
jogszabalyok tervezetét;

véleményezteti az agazatra vonatkozé munkajogi szabalyozassal, illetve az
dgazati (kozalkalmazotti és azon kiviili) illetmény-elémeneteli szabalyokkal
kapcsolatos javaslatokat,

véleményezteti a javaslatokat az A4gazatban foglalkoztatottak élet- és
munkakoriilményeit érint6 kérdésekben,

targyalasokat folytat az dgazat bérpolitikajardl, bérrendszerérdl, foglalkoztatasi
feltételrendszerérdl és egyéb az dgazatot érinté munkatigyi kérdésekrdl,

biztositja a munkavégzéssel, a foglalkoztatottak élet- és munkakoriilményeivel
kapcsolatos kérdésekben az érdekegyeztetés szinterét,

eldsegiti a felek kolcsonods és rendszeres tajékoztatasat, érdekeik megjelenitését,
egyeztetését, az agazati megallapodas megkdtését,

biztositjia a javaslattételi és tajékozddashoz valé jogot az dagazatban
foglalkoztatottak élet- és munkakoriilményeit meghataroz6 kérdésekben.

3) A SZAEF miikodtetése, személyi, targyi és anyagi feltételeinek biztositdsa a miniszter
kotelessége. \

A SZAEF résztvevéi

4) A SZAEF résztvevdi:

¢ a kormanyzati oldal,
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a)

¢ a munkavaéllaléi oldal,

e afenntartoi oldal

A kormanyzati oldal tagjai:
aa) az Emberi Eréforrasok Minisztériuma (EMMI),
ab) a Nemzetgazdasagi Minisztérium,

ac) a Nemzeti Rehabiliticiés és Szocidlis Hivatal (mint kézponti szocialis
hivatal),

ad) a napirendi pontban - esetlegesen - érintett tovabbi kozponti
allamigazgatasi szervek.

b) A munkavallaléi oldal tagjai:

ba) A munkavallaléi oldal tagja:

c)

d)

- valamennyi, a vonatkozd jogszabalyok alapjan az agazati, alagazati vagy
szakagazati szinten (87. és 88. szdmu agazati besorolas alatt) reprezentativ
szakszervezet,

- azlgyrend elfogadasakor az oldal tagjai

1) Bolcs6dei Dolgozok Demokratikus Szakszervezete (BDDSz)

2) Magyar Koztisztvisel6k, Kozalkalmazottak és Kozszolgalati Dolgozdk
Szakszervezete (MKKSz)

3) Pedagdgusok Szakszervezete (PSz)

A fenntartéi oldal tagjai:

ca) a Magyar Onkormanyzatok Szévetsége (MOSZ),

cb) a Megyei Jogu Varosok Szovetsége (MJVSZ),

cc) a Telepiilési Onkormanyzatok Orszigos Szovetsége (TOOSZ),
cd) a Szocialis Intézmények Orszagos Szovetsége,

ce) a Szocialis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag,

cf) a szocidlis ellatasra is kiterjedd atfogé megallapodéssal rendelkezé egyhazak
képviseldi

Tanacskozasi joggal résztvevok

da) A SZAEF iilésein meghivottként - elére meghatarozott, napirendben régzitett
pontok targyaldsakor - tanacskozasi joggal vehet részt azon szervezet, amelyhez
a harom oldalbdl legaldbb kett6 tAmogatasat adja.

db) A SZAEF iiléseinek dokumentalasara, a férum miikddtetésével kapcsolatos
feladatok elldtdsdra Titkarsdg miikodik. A Titkdrsag képviselGje ligyrendi és
egyéb, miikodési kérdésekben tandcskozasi joggal rendelkezik.
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A SZAEF miikodése

5) A SZAEF sziikség szerint, de legalabb negyedévente iilésezik. A SZAEF minden évben
- legkés6bb az adott év januar 31-ig - elfogadja éves munkaprogramjat, amelyben
rogziti az ilések 6sszehivasanak tervezett rendjét is.

6) A SZAEF iilését a levezets elndk hivja 6ssze. Ha barmely oldal a napirend
megjelolésével irdsban kezdeményezi az dsszehivast, az lilést a levezetd elndknek
legkésébb 30 napon beliil 6ssze kell hivnia.

7) Az oldalak - az oldalképvisel6k utjan és valamennyi oldal egyetértésével -
megallapodhatnak abban, hogy a Tandcs rendkiviili tilését 8 napon beliili id6pontra
hivjak 6ssze.

8) A SZAEF iilésére sz6l6 meghivékat és az iilés napirendjére vonatkozé javaslatokat,
szakmai és el6készit6 anyagokat az tlést megel6z6en lehetbleg legalabb 8 nappal
kell a résztvevok részére postai tton vagy telefax vagy elektronikus levél utjan
megktildeni. Kivételesen siirgds esetben tovabbi napirendi javaslatot, illetve szakmai
és el6készit6 anyagot az iilést megel6zben legaldbb 5 nappal kell a résztvevdk
szamara megkiildeni.

9) A SZAEF miikodésében az egyes oldalak egy-egy szavazattal rendelkeznek az
Ugyrend 23. pontja szerinti déntések meghozatala soran.

10) Az egyes oldalak a m{ik6désiiket maguk hatdrozzak meg. Ennek hidnyaban az oldalt
alkot6 szervezetek az oldalon beliil egy-egy szavazattal rendelkeznek, az oldal
dontéseinek érvényességéhez az iilésen jelenlevd szervezetek tobbségének, de
legaldbb az oldalt alkot6 szervezetek felének egybehangz6 szavazata sziikséges.

11) Az egyes oldalak oldalképvisel6k kozotti valtds lehetGségének és az idSkeret
felosztasi elvének figyelembevétele mellett, oldalképviseld(ke)t jeldlnek ki, aki(k)

a) az oldal nevében, annak felhatalmazésa alapjan a SZAEF iilésén, valamint egyéb,
a SZAEF miikédésével kapcsolatos esetben (kotott felhatalmazas alapjan)
eljar(nak),

b) alairja(k) a megkoétott megallapodasokat, hitelesiti(k) az emlékeztetét.
12) Az oldalképvisel§ személyét a Titkarsagnak be kell jelenteni.

13) Az egyes oldalak kézos allaspontjat az oldalképviseld vagy a napirendi témanként
kijelolt szovivé ismerteti. Az oldalak tagjai képvisel6jik utjan parhuzamos
véleményt, illetve kisebbségi véleményt is ismertethetnek.

14) A tagok altal felkért szakértSk az iilésen a levezetd elnok felkérésére szélalhatnak fel.
15) A meghivottak jogosultak sajat dllaspontjuk kifejtésére.

16) A SZAEF iilései a sajté képviselsi szamara nyilvanosak, kivéve, ha a SZAEF -
barmelyik oldal kezdeményezésére - zart iilést rendel el. A levezetd elndk zart tilést
rendel el, ha a napirendi pont anyaganak - az elSterjesztésre vonatkoz6 szabalyok
alapjan - a nyilvanossaga korlatozott. A zart (ilésen csak a résztvevdk képviseldi, az
altaluk felkért szakértdk és a SZAEF Titkarsagdnak munkatarsai vehetnek részt.

17) Az ilésrdl kép- és hangfelvétel - a 29) pontban foglaltak kivételével - csak a SZAEF
mindharom oldaldnak az engedélyével készithet6.
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18) A napirendi pontok megtargyaldsat megel6z0en a résztvevok oldalanként dsszesen
legfeljebb 5 perc idétartami napirend el6tti felsz6lalasra kérhetnek szét.

19) A levezetd elndk az iilés megkezdését kovetSen a napirendi pontokat bocsétja
szavazasra. A napirend tervezetével kapcsolatban a résztvevék - oldalanként
legfeljebb 5 perc idétartamban - észrevételeket, mdédosité javaslatokat tehetnek.
Barmely oldal javaslatira, a harom oldal egyhangi hatarozata alapjan olyan
napirendi pont is felvehetd a tdrgysorozatba, amely a meghivéban nem szerepelt, de
a napirend targyalasa halaszthatatlan okkal bir, s az f{rdsos elGterjesztés
rendelkezésre all.

20) A levezetd elnok javaslatot tehet a napirend idékeretben torténd targyaldsara.

21) A napirendi pont targyaldsa a kovetkez6képpen toérténik:

a)
b)
<)
d)

g)

targyalas megkezdésekor az elSterjesztd szobeli kiegészitést tehet,
a résztvevok kérdéseket tehetnek fel,
az elbterjeszt6 a kérdésekre valaszol,

az altaldnos vitdban az oldalak, majd a meghivottak kapnak szét, az
elhangzottakra az el6terjeszt6 valaszol, ezt kovet6en az altalanos vita lezarul,

a részletes vitdban az oldalak majd a meghivottak az elSterjesztés
részletkérdéseiben fejthetik ki allaspontjukat, amelyre az el6terjesztd valaszol,

a napirend végén az elndk osszefoglalja, hogy mely kérdésekben tudtak, és
melyekben nem tudtak megallapodni az oldalak, illetve melyek azok a kérdések,
amelyek megegyezés reményében tovabbi targyalasokat igényelnek,

amennyiben a napirendi ponttal kapcsolatban doéntés sziikséges, az elndk
javaslatot tesz megallapodds megkotésére, allasfoglalas vagy hatdrozat
elfogadasara.

22) Az oldalak tagjai az Ulés dsszehivasaval, levezetésével, illetve az tligyrendben
szabalyozott mas kérdéssel kapcsolatban legfeljebb 2 perc idétartamu ugyrendi
felszo6laldsra az iilés folyaman barmikor szét kérhetnek.

23) A SZAEF a déntéseit a harom oldal szavazatai alapjan hozza meg. Amennyiben az
oldalak a targyalds eredményeként dontésre jutnak, a tagok

a)

b)

megallapodéasnak tekintik az iigyrend médositasarél, a SZAEF megsziintetésérdl,
valamint a 2) pont d) alpontjaban szerepl6 kérdésekrdl a kormanyzati, a
munkavallaldi és a fenntart6i oldal altal elfogadott javaslatot;

allasfoglalasnak tekintik az dgazatban foglalkoztatottak foglalkoztatasat érintd
egyéb érdekegyeztetést igényld kérdésekkel, javaslatokkal kapcsolatban a hdrom
oldal egyetértésével, illet6leg legfeljebb egy oldal tartézkodasa mellett elfogadott
javaslatot;

hatarozatnak tekintik az allandé levezet6 elndk, illetve a titkar megvalasztasardl,
a napirend megallapitasardl, az iilés elnapoldsardl, bizottsag felallitasardl,
feladatanak, miikodési rendjének megallapitdsardl, a zart iilés elrendelésérdl,
kép- és hangfelvétel Kkészitésének engedélyezésérdl, az allasfoglalas
kozzétételérsl, a nyilatkozati rendrél és egyéb a SZAEF miikédési rendjével
Osszefiiggd kérdésekrdl a harom oldal egyetértésével, illetbleg legfeljebb egy
oldal tart6zkodasa mellett elfogadott javaslatot.
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24) A megallapodasok, allasfoglalasok, hatarozati javaslatok megszovegezését sziikség
szerint a levezet6 elndk, az oldalképviseldk, illetGleg az egyes oldalak altal kijel6lt
tovabbi személyek bevonasa mellett a Titkdrsag kozremiikddésével végzik.

25) A megallapodast az oldalképviseldk irjak ala.

26) A megallapodast, illetve - ha a SZAEF (igy hatdroz - az allasfoglalast az EMMI
hivatalos honlapjan (kormany.hu) vagy a szocidlis 4gazati portalon (szap.hu) k6zzé
kell tenni.

27) Az oldalak, illetve a tagok nyilatkozat formdjaban tajékoztatjak a nyilvanossagot a
SZAEF iilésérél. Amennyiben valamely kérdésben nem jon létre a 23) pont szerinti
megegyezés, a nyilatkozé oldal, illetve tag koteles jelezni, hogy megegyezés
hidnyaban csak sajat oldala, illetve szervezete alldspontjat képviseli. A SZAEF hozhat
olyan hatarozatot, hogy az iilésrél az oldalak k6zds nyilatkozatot bocsatanak ki, vagy
az (ilésr6l a SZAEF kizarolag az erre egyiittesen felkért személy Gtjan nyilatkozik.

28) A SZAEF megallapodasai, allasfoglalasai, hatarozatai, valamint a tanics iilésérél
késziilt emlékeztetbk az EMMI, valamint a SZAEF tagjai hivatalos internetes
honlapjan kézzétehetGek.

A SZAFF iiléseinek dokumentilasa

29)A SZAEF (iléseirél hangfelvétel késziil, amelynek megérzésérél az EMMI az
Iratkezelési Szabalyzata szerint, elkiilonitetten gondoskodik. A résztvevék a
hangfelvételrél masolatot kérhetnek.

30) A SZAEF és a bizottsaga(i) iiléseirs] emlékeztets késziil, amelyet a SZAEF Titkarsaga
az (ilést kévetd 8 napon beliil irasba foglal, melyet megkiild a tagoknak, akik arra 3
napon beliil irdsbeli véleményt kiildhetnek, melyet az iilés emlékeztet§jéhez kell
csatolni.

31) Az emlékeztetd tartalmazza az llés menetét, a felszélalasok 1ényegét, valamint a
megallapodasokat, az allasfoglalasokat és a hatarozatokat.

32) Az emlékeztet6t az oldalképviseldk hitelesitik.

33) Az emlékeztetSt és a hozzacsatolt véleményeket a SZAEF valamennyi résztvevéjének
meg kell kiildeni.

34)A megallapodasokat, az allasfoglaldsokat és a hatdrozatokat folyamatos
sorszamozassal kell ellatni, és be kell vezetni a Hatarozatok Jegyzékébe.

A SZAEF bizottsagai

35) A SZAEF egyes feladatok ellatasara, el6zetes szakért6i egyeztetésre, illetsleg dontése
végrehajtasanak figyelemmel kisérésére bizottsdgot hozhat létre.

36) A bizottsag feladatait, m(ikodésének id6tartamat a SZAEF hatarozatban &llapitja
meg, tagjaira a résztvevok tehetnek ajanlast. A mlikodési rendet a bizottsag maga
hatdrozza meg a SZAEF iiléseire vonatkozd szabalyok figyelembevételével.
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Az allandoé levezeto elnok

37) Az 4lland6 levezets elnokot a SZAEF hatarozattal jeléli ki és hivja vissza, amit barmelyik
oldal javasolhat.

38) Az allandé levezetd elnék

g)
h)

osszehivja és vezeti a SZAEF és bizottsagai iiléseit,

az (ilés levezetése sordan gondoskodik az ligyrend betartasardl,
megallapitja az egyes oldalak jelenlétét,

megadja a sz6t a résztveviknek,

szavazasra bocsatja a napirendet,

az oldalak kezdeményezésére felfiliggeszti a targyalast és 0j targyalasi napra tesz
javaslatot, amennyiben a kovetkezd iilésen a ddontéshozatal bizottsagi vagy
szakértGi el6készités utan varhatéan lehetséges lesz,

gondoskodik a dontési javaslatok megszovegezésérdl,
lezdrja a napirendi pont targyalasat,

megdllapitjia a megallapodas létrejottét, az allasfoglalas, illetve hatarozat
elfogadasat.

A SZAEF Titkarsaga

39) A SZAEF m(ikodtetése személyi, targyi és anyagi feltételeinek biztositasa, liléseinek
dokumentaldsa, a jelentkezé - tilések kozotti feladatokat is beleértve - ellatdsa az
emberi er6forrasok miniszterének feladata, ennek érdekében az EMMI kijel6li és
miikodteti a SZAEF Titkarsagat.

40) A SZAEF Titkarsaga

a)

b)

c)

d)

g)

az d4llandé levezet6 elnok akadalyoztatisa esetén gondoskodik annak
helyettesitésérol,

kapcsolatot tart az oldalakkal, segiti az oldalak, a tagok és a meghivottak SZAEF
munkajaban valo részvételét,

el6késziti a SZAEF és bizottsaga iiléseit, megkiildi a napirenddel kapcsolatos
javaslatokat, szakmai és el6készit anyagokat,

elkésziti és megkiildi a SZAEF, illetve a bizottsag(ok) (ilésérdl sz616 emlékeztetdt,

gondoskodik a SZAEF mi{ikédésével kapcsolatos iratok és az iilésekrdl készitett
hangfelvételek megdrzésérol,

vezeti a Hatdrozatok Jegyzékét,

gondoskodik a megallapodasoknak, illetve - ha a SZAEF {igy hatarozott - az
dllasfoglaldsoknak az EMMI hivatalos honlapjan térténd kozzétételérdl.
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Budapest, 2015. december hé 9. nap @ k ‘(

Emberi Er(’if‘(,;)"rjxjésolg"Minisi ériuma

A SZAEF oldalai az iigyrend elfogadaséaval kinﬁffié‘%“ffféﬁ hogy a Szocidlis Agazati
Erdekegyeztets Forumot az ligyrendben foglaltak szerint miikodtetik.

Budapest, 2015. december h6 9. nap

foier (LS 5\9,‘/—————’9’//% 4

Korméan oldal Munkavallal6i oldal Fenntartoi oldal
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