recepcios munkatars JEB

Munkaltaté neve, cime:
Jozsefvarosi Egyesitett Bolcsodék
1083 Budapest, Szigetvari u. 1.

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaidd

munkakor: recepciéos munkatars

A munkavégzés helye:
Budapest VIII. keriilet

A munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok, feladatok:

A Kozponti Szervezeti Egység székhelyén az ligyfelek fogadasa, igényeknek megfeleld
utbaigazitas, tajékoztatas, segitségnytjtas, problémak kezelése. Gyermekek

bolesddébe valo jelentkezésével kapcesolatban érkezo sziilok fogadasa, a sziikséges
adminisztracidban val6 segitségnytjtas. Helyi adminisztracios feladatok ellatasa. A Kjt.
rendelkezésein til az illetmény megallapitasara, valamint a juttatdsokra vonatkozé
egyéb jogszabalyok bels6 szabalyzatok megnevezése.

Jogallas, illetmény, juttatas:
Az illetmény megallapitasara és juttatdsokra az 1992. évi XXXIII. térvény rendelkezései az
iranyadok.

Palyazati feltételek:

» Kozépfoku képesités,

* Gyakorlott szintti MS Office (irodai alkalmazésok),

» magyar allampolgarsag, biintetlen el6élet, cselekvOoképesség

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Elvart kompetenciak:

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Fényképes onéletrajz

Végzettséget, szakképzettséget igazolé dokumentumok masolata

Sikeres palyazat esetén 90 napnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

Hozzajaruld nyilatkozat a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 0sszefiiggd kezeléséhez.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd

A palyazat benyijtasanak helye, hatarideje, és médja:
Elektronikus uton Kunkli J6zsefné részére a kunkline.kinga@bolcsode-bp08.hu e-mail cimen
keresztiil 2020.03. 27. napjaig

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje:

A palyazat elbiralasanak hatarideje:
2020.03.30.
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